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MANUAL DE USUARIO

Formas de Busqueda de la Informacion

La base de datos facilita el acceso y explotacion de la informacién de manera agil y

asequible para los distintos usuarios mediante multiples estrategias de busqueda:

a) Consulta simple mediante la introduccion de una expresion de busqueda en la casilla

inicial, por tanto no es preciso conocer el campo especifico de ubicacion de la
informacion deseada. Esta consulta ofrecera entre sus resultados los registros de la
Base de Datos que contengan el término consultado, asi como los documentos

asociados al registro cualquiera que sea su soporte (pdf, word, excel, etc.)

En esta pantalla aparecen, también, los 10 tltimos dictamenes aprobados y que sean

de acceso publico.
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b) Consulta avanzada, o en modo experto: mediante la consulta de términos en uno o

varios de los campos especificos definidos en la Base de Datos
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Operadores de busqueda

Los operadores que se pueden utilizar en la elaboracion de expresiones de biisqueda son

los de interseccidn, unién, negacion y adyacencia.

A continuacion, en formato tabla, explicamos cada uno de ellos, con un ejemplo basico:

Operador

Descripcién

Ejemplo

de Cuando

gqueremos buscar dos o mas términos

Operador adyacencia.

que estén juntos y ademas en un

Si queremos encontrar todos los documentos

que tengan la expresibn "Responsabilidad

patrimonial", deberemos teclear:
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determinado orden, utilizaremos las

comillas dobles.

"responsabilidad patrimonial”

usuario quiera encontrar un término/s en

un documento, pero a la vez, no quiere

Y Es el operador de interseccidon, que|Si queremos encontrar documentos que
permite buscar documentos que tengan |referidos a las responsabilidad patrimonial del
varios términos de bisqueda. Gobierno  Vasco por actuaciones de la

Ertzaintza, teclearemos:
Responsabilidad patrimonial Y ertzaintza

(0] Operador de Union. Este operador |Seleccionar los documentos que contengan los
permite buscar documentos que tengan |términos de subsidio o prestacion econdémica:
al menos uno de los términos de|subsidio O "prestacién economica"
basqueda (no es obligatorio que incluyan|En este ejemplo, si no incluyéramos los
todos los términos) términos Prestacién Econdmica entre comillas,

el sistema buscaria los documentos que tengan
los términos “prestacion”, y “econdmica’ (en
cualquier sitio o posicion) o el término “subsidio”

NO Operador de negacién. Cuando el|Seleccionar los documentos que contengan el

término indemnizacién pero no la expresion

“responsabilidad patrimonial:

busquedas de noticias que contengan

términos que empiecen por una

determinada raiz.

encontrarse otro/s. Se utiliza junto al de|Indemnizacion NO “responsabilidad
interseccion (Y) patrimonial”
* Operador para truncar. Permite realizar |ARBITR*

Permite localizar todos los documentos con
términos que empiecen por arbitrio, arbitral,

arbitraje ...

Generalidades a tener en cuenta:

l.

Presentacion resaltada de la expresion o expresiones de busqueda. El

sistema muestra resaltado en negrita los términos planteados en la expresion de

busqueda realizada.

No es necesario acentuar las palabras. El sistema localiza de la misma forma

las palabras “indemnizacion” que “indemnizacion”

Tanto los operadores como los términos pueden incluirse en mayusculas o en

minusculas.
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El operador por defecto, en caso de incluir varios términos separados por un

espacio es el de interseccion (Y). En el siguiente ejemplo, ambas expresiones

obtendrian el mismo resultado:
responsabilidad Y patrimonial
responsabilidad patrimonial (# “responsabilidad patrimonial”)

Si un término que el sistema interpreta como operador (Y, O, NO) queremos

utilizarlo como término de consulta, deberemos incluirlo entre comillas.

Visualizacion de resultados

Como resultado de la ejecucion de una busqueda, el sistema presenta un listado de

documentos que cumplen con las condiciones indicadas. Asimismo se presenta el

namero de documentos encontrados.
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A partir de esta presentacion inicial el usuario puede seleccionar el documento o
documentos de su interés pinchando en “Titulo /Resumen”, desde donde podra
consultar la ficha descriptiva del documento y desde ahi, con la opcion “Ver
documento™ podra visualizar el documento completo (ya sea en formato pdf, word,

etc):
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Estructura de las Bases de Datos

A continuacion se describen los campos de cada una de las bases de datos de la Intranet

Juridica del Gobierno Vasco, indicandose para cada uno de ellos el contenido, la forma

en la que se transcribe la informacion y si se cumplimenta mediante una tabla de valores

INFORMES Y DICTAMENES

NOMBRE DEL FORMATO DESCRIPCION DE CONTENIDOS
CAMPO
Tipo de Entidad | TABLA Siempre aparece el término Gobierno Vasco
Responsable
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Entidad responsable | TABLA Se distingue si el dictamen o acuerdo fue adoptado por:

del informe
La Comision Juridica Asesora del Gobierno Vasco (de 1999 a 15
de diciembre de 2004)
La Comision Juridica Asesora de Euskadi (a partir del 16 de
diciembre de 2004, fecha en que entr6 en vigor la Ley 9/2004)

Letrado ponente TEXTO Recoge el nombre del vocal responsable del estudio y propuesta de
dictamen o acuerdo.
El nombre se transcribirda indicando Apellido 1 Apellido 2,
Nombre.
Si son varios los ponentes se separaran por /

Tipo de Documento TABLA Recoge El Tipo Del Documento Juridico Definido En Base A Su
Contenido Y Caracteristicas Propias:

Dictamen
Acuerdo

N° de Documento NUMERICO | Numero del dictamen o acuerdo
Este dato se presenta con el siguiente formato:: nn / aaaa

Fecha de Documento | FECHA Recoge la fecha del dictamen o acuerdo analizado.
Este dato se presenta con el siguiente formato: dd / mm / aaaa (dia
/ mes / afio)

Titulo / Resumen TEXTO Recoge el titulo de la Consulta

Organismo consultante | TABLA Recoge el organismo que realiza la consulta

Area Juridica TABLA Recoge la clasificacion del dictamen

Subérea Juridica TABLA Recoge la clasificacion del dictamen

Normativa TEXTO Recoge la !egislacio’n en la que se apoyan las conclusiones del
informe o dictamen

Descriptores TABLA Término-s que mejor definen el contenido del documento.
Estos términos se seleccionaran de los contenidos en el Tesauro de
Derecho del Centro de Informacion y Documentacion Cientifica
(CINDOC)

Voto particular TEXTO Recoge el nombre de los miembros de la Comisién que han

emitido voto particular al dictamen o acuerdo.

El nombre se transcribird indicando Apellido 1 Apellido 2,
Nombre.

Si son varios los miembros se separaran por /




